ESTADO DO PARANA
INSTRUCAO NORMATIVA N2 016/2025 - Cl

Dispde sobre os procedimentos para
atendimento as recomendag0es oriundas das auditorias
internas realizadas no ambito do Municipio de Boa
Ventura de Sdo Roque/PR.

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 192 Esta Instru¢do Normativa tem por finalidade estabelecer diretrizes, procedimentos e
responsabilidades para o atendimento, acompanhamento e monitoramento das recomendagoes
formuladas pela Controladoria Interna, decorrentes das auditorias internas executadas nos
orgdos e entidades da Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Boa Ventura de
Sdo Roque/PR.

Art. 22 Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| — Auditoria Interna: processo independente e objetivo de avaliagdo e consultoria, com a
finalidade de agregar valor e aperfeigoar as operagGes do setor publico;

Il — Recomendacao: orientacdo técnica formal emitida pela Controladoria Interna, com base nos
achados de auditoria, visando a melhoria dos controles internos, da governanga e da gestdo
publica;

Il = Unidade Auditada: 6rgdo, entidade, secretaria, departamento ou unidade administrativa
responsavel pelos atos e fatos auditados;

IV — Plano de Acdo: instrumento gerencial por meio do qual a unidade auditada apresenta
medidas corretivas, prazos, responsaveis e indicadores para o atendimento das recomendagoes.

CAPITULO Il - DO PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO DAS RECOMENDAGOES

Art. 32 A Controladoria Interna emitird relatério técnico ao final de cada auditoria interna,
contendo:
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1 — Objetivo, escopo e metodologia;
Il = Achados com fundamentacgao legal e técnica;
[l — Recomendagdo fundamentada, clara e objetiva;

IV — Prazo de 15 (quinze) dias Uteis para manifestacdo da unidade auditada, contado do
recebimento formal do relatério.

Art. 42 Elaboragdo e Apresentagdo do Plano de Agdo:

§12 A unidade auditada deverd, dentro do prazo previsto no art. 39, apresentar Plano de Agdo
para cada recomendagdo, observando os seguintes requisitos:

a) Descri¢do da medida corretiva;

b) Nome e cargo do responsavel pela execugao;
c) Prazo realista para implementacao;

d) Indicadores ou evidéncias de cumprimento.

§292 Alternativamente, podera apresentar manifestagdo fundamentada e circunstanciada em caso
de discordancia parcial ou total, a qual serd analisada pela Controladoria Interna.

§32 O modelo oficial de Plano de Agdo consta no Anexo | desta Instrugdo.

§42 A prorrogacdo do prazo poderd ser solicitada uma Unica vez, justificadamente, por igual
periodo.

Art. 52 A Controladoria Interna a\(aliaré o conteudo do plano apresentado, podendo:
| — Aprovar integralmente;

Il — Solicitar ajustes e complementagdes;

Il — Indeferir, indicando os motivos.

Paragrafo Unico. O ndo atendimento as exigéncias da Controladoria interna implicard nova
solicitagdo a unidade auditada, que devera apresentar versado revisada no prazo de até 10 (dez)
dias uteis.

CAPITULO IIl — DO MONITORAMENTO E DAS PROVIDENCIAS DECORRENTES
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Art. 62 A Controladoria sera responsavel pelo acompanhamento da implementagdo dos Planos de
Acdo aprovados, por meio da verificagdo documental, visitas técnicas, reunides técnicas e outras
formas previstas em seu plano de auditoria.

Paragrafo tnico. O acompanhamento sera registrado em relatério especifico de monitoramento.
Art. 72 As recomendacdes serdo classificadas, conforme seu estagio de atendimento:

| — Implementada;

Il — Em andamento;

IIl — Nao implementada;

IV — Nao acatada (com justificativa aceita ou ndo pela CIM).

Art. 82 A Controladoria Interna emitird relatério consolidado das recomendagdes, contendo a
situagdo de cada uma, que serd encaminhado:

| - A unidade auditada;

11 - Ao Chefe do Poder Executivo;

IIl - Ao Tribunal de Contas do Estado e Ministério Publico, se requerido ou pertinente.

Art. 92. O descumprimento dos prazos e obrigagGes previstas nesta Instrugdo podera acarretar:
| — Registro de reincidéncia no controle da Cl;

Il = Comunicagdo a chefia imediata e superiores hierarquicos;

Il = Encaminhamento para apuragao de responsabilidade;

IV — Comunicagdo aos érgdos de controle externo, se cabivel.

CAPITULO IV — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 10. Todos os documentos, planos, relatérios, pareceres e evidéncias deverdo ser arquivados
em formato digital e organizados conforme exercicio financeiro, com guarda minima de 5 (cinco)
anos.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.
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ANEXO | - MODELO DE PLANO DE AGAO

Unidade Auditada:

Responsavel pela Unidade:

Numero da Auditoria:

Data de Recebimento do Relatdrio: /
Prazo para Resposta (15 dias uteis): / ,

Data de Envio do Plano de Ag3do: [/

Tabela de AgGes Corretivas

Ne¢ | Recomendacdo | Medida | Responsédvel | Prazo para
corretiva | pela implementacgado
proposta | execugao

Indicadores
de
Cumprimento

Evidéncia

Observacgdes adicionais:

Assinatura do Responsavel pela Unidade Auditada

Data: __/ /




