RELATORIO DE VISITA DO SETOR DE RECEBIMENTOS DA EQUIPE DE
TRANSICAO

Aos dias 19/12/2024 (dezenove de dezembro de dois mil e vinte e quatro), reuniram-se
os Servidores Do Setor De Compras e a Equipe De Transi¢do Da Gestdo 2025-2028, com
fins de apresentagdo das atividades e o modo de organizagdo desempenhadas.

Conforme apresentagdo do presidente da Comissdo de Recebimento de Bens, William
Pereira, fora apresentado as atividades, tais como:

A Realizacdo De Requisicoes de Compras a partir de pedidos das secretarias,
recebimento e fiscalizagdo dos produtos que sdo entregues a partir da requisigdo. Apos a
aceitagdo dos produtos, ocorre o controle de notas para pagamento, dos produtos
aceitados;

O Controle de Frotas Municipal de todos os veiculos, como ocorre os abastecimentos,
os langamentos de abastecimentos, os relatorios de baixas, a partir da formaliza¢o nas
ordens de abastecimento; o Controle de Estoque Geral dos produtos recebidos, como
materiais de consumo, de pegas de veiculos, 6leos lubrificantes, pneus, filtros, materiais
de escritorio, e como ocorre a identificagdo e organizagdo destes produtos que estdo em
estoque;

O Controle de Marmita, com vales marmitas para a efetiva retirada no fornecedor, para
finalizar fechamento da quantidade de marmitas realizada; e Vales de Produtos
Pereciveis nos mercados, tendo em vista a retirada por parte da secretaria no fornecedor.

Fora discutido também as possibilidades de melhorias a partir da analise de problemas
enfrentados pelos os Servidores Do Setor De Compras, analisando os caminhos que
podem ser tragados em busca destas melhorias.

Por fim, a Equipe de Transic¢éo visitou as instalagdes do Setor de Compras para fins de
conhecer os estoques e estrutura do local.

Nada mais a declarar, eu, Angelo Balbinotti, encerro o presente relatorio da reunido, que
seré assinado por mim e os demais prebentes
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